AHORATUS EMPLEADOS YA PUEDEN
SOLICITAR MODIFIGAGIONES DE FIGHADA Y
ANADIR COMENTARIOS

e Un trabajador ya puede solicitar e - T O
la modificacion de una fichada. . 1&kd K3 [ I 1 I

> e

Desde su Panel de Usuario > Informes. M;;T“ﬁ“@“’ T

Haciendo clic sobre la fichada a modificar.

Solicitar modificacion

Hora:
HHMM 5T

2000572025 18.:00

Una vez se hace clic, pueden poner la hora

correcta, anadir comentarios si solo quieren : P
anadirlo. También se puede cambiar el : SR
cliente o proyecto si es el caso. | (OMT+0100) Nt Pors, Brusses, Copontogen
Se le da a solicitar modificacién fichada o S
solicitar eliminar si ha sido un error.

hice dos horas exiras ¥ fiché antes de tiempo

] - B

Al darle a Solicitar Modificacion, le llegard un email al usuario
gestor y también le aparecera un aviso en la mensajeria.

. . L Asunto: Solicitud de modificacién de fichada
Si el usuario gestor entra en mensojerla

y accede al mensaje desde ahi ya oty e
. Lista de participantes
puede aprobar o rechazar la fichada. e okl miMcoctn s hiheds

Sohcitud de cambeos solbre la ichada del dia 200052025 1636 22

Cambsar la FECHA® de 2000502025 16:36:22 a 2000672025 18:00:00

Si la aprueba, la fichada se modifica JoieaeOTA: o ice dos hora exra ichd ntes de tiempo
automaticamente en el informe. Aadir Usuario

Seloccionar




